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SUMMARY 

The incumbent reports to the Chief of Section and is responsible for executing in-house general warehousing 
and logistics support. More precisely, the incumbent is responsible for executing the following tasks: 

 
RESPONSIBILITIES 

General Responsibilities 

 Assisting in ensuring the material readiness, both from a technical and maintenance point of view, of the 
stored deployable Headquarters (HQ) assets. 

 Executing the receipt of material which involves unloading trucks and/or inspection of returning deployable 
HQ assets both qualitatively and quantitatively. 

 Ensuring the International Organization for Standardization (ISO) containers are stored according to the 
storage plan. 

 Executing shipments of deployable HQ assets which involves checking, pre-packing and packing of 
materiel according to mission/exercise requirements. 

 Assisting in supporting deployment, set-up, operation, tear-down and redeployment of the deployable HQ 
assets. 

 If required, undertaking deployments, including duty travel, in direct support of NAC-approved 
operations/missions. 

 Executing other related tasks as required in peacetime and any other appropriate tasks assigned in times 
of crisis or war. 

 In the event of crisis or war the incumbent will, subject to the agreement of their national authorities, remain 
in the service of the Agency. 

Specific Responsibilities 

 Driving vehicles and operating with Material Handling Equipment (MHE) supporting all kinds of material 
movement, equipment set-up and tear-down in deployment. 

 Preparing the deployable material in house. 

QUALIFICATIONS 

General Qualifications 

 Secondary school or equivalent education. 

 Knowledge of and experience in warehousing and material handling activities. 

 Ability and willingness to work in a multi-functional organisation. 

 Sound digital literacy with experience in using office automation systems and software applications, e.g. 
Microsoft Office Suite (Word, Excel, and PowerPoint). 
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Specific Qualifications 

 Physical ability and good health to handle semi-bulk and bulk items and to execute loading/unloading 
operations. 

 Valid category "B" driving license and ability to operate MHE (warehouse equipment and forklift trucks). 

 Knowledge of the Agency's enterprise software (SAP) would be an asset. 

LANGUAGE QUALIFICATIONS 

 NATO's official languages are English and French. The work of this post requires fluency in English, while 
beginner knowledge of French is desirable. 

DESIRABLE QUALIFICATIONS 

 Experience in any mechanic related field would be an asset. 

PERSONAL CHARACTERISTICS 

 All NSPA personnel are expected to conduct themselves in accordance with the current NATO Code of 
Conduct agreed by the North Atlantic Council (NAC), and thus display the core values of integrity, 
impartiality, loyalty, accountability, and professionalism. 

ADDITIONAL INFORMATION 

 Travel to or work in locations outside of NATO area by seconded staff will be in accordance with national 
policy.
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RÉSUMÉ 

Responsable envers le/la chef de section, le/la titulaire exécute en interne des travaux généraux de 
magasinage et de soutien logistique. Il/Elle exécute plus précisément les tâches suivantes : 

 
RESPONSABILITÉS 

Responsabilités générales 

 aider à veiller à la disponibilité opérationnelle, des points de vue à la fois technique et de la maintenance, 
des matériels stockés pour les quartiers généraux déployables ; 

 exécuter, lors de la réception du matériel, un travail consistant à décharger des camions ou à inspecter, 
des points de vue qualitatif et quantitatif, les matériels de quartiers généraux déployables qui reviennent 
au dépôt ; 

 veiller à ce que les conteneurs aux normes de l'Organisation internationale de normalisation (ISO) soient 
entreposés conformément au plan de stockage ; 

 exécuter l'expédition de matériels de quartiers généraux déployables, ce qui comprend contrôler le 
matériel, le préemballer et l'emballer en fonction des besoins liés aux missions ou aux exercices ; 

 aider à soutenir le déploiement, le montage, l'exploitation, le démontage et le redéploiement des matériels 
des quartiers généraux déployables ; 

 si nécessaire, entreprendre des déploiements, ce qui comprend des déplacements de service, en soutien 
direct d'opérations ou de missions approuvées par le Conseil de l'Atlantique Nord ; 

 exécuter d'autres tâches connexes selon les besoins en temps de paix et toute autre tâche appropriée qui 
lui sera confiée en période de crise ou en temps de guerre. 

 En cas de crise ou de guerre, le/la titulaire restera au service de l'Agence, sous réserve de l'accord de ses 
autorités nationales. 

Responsabilités particulières 

 conduire des véhicules et utiliser des engins de manutention en appui des mouvements, du montage et du 
démontage de tous types de matériels déployés ; 

 préparer les matériels déployables en interne. 

QUALIFICATIONS 

Qualifications générales 

 Études secondaires ou formation équivalente. 

 Connaissance et expérience des activités de magasinage et de manutention de matériels. 

 Capacité et volonté de travailler au sein d'une organisation multifonctionnelle. 

 Solide maîtrise des outils numériques assortie d'une expérience de l'utilisation des systèmes et des 
logiciels de bureautique [p. ex. la suite Microsoft Office (Word, Excel et PowerPoint)]. 
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Qualifications particulières 

 Bonne santé et aptitude physique à manutentionner des articles semi-encombrants et encombrants et à 
exécuter des travaux de chargement ou de déchargement. 

 Permis de conduire "B" en cours de validité et aptitude à utiliser des engins de manutention (équipements 
de magasin et chariots élévateurs). 

 Une connaissance du progiciel de gestion intégrée de l'Agence (SAP) constituerait un atout. 

CONNAISSANCES LINGUISTIQUES 

 Les langues officielles de l'OTAN sont l'anglais et le français. Une bonne maîtrise de l'anglais est 
nécessaire pour le travail effectué à ce poste, et une connaissance élémentaire du français est 
souhaitable. 

QUALIFICATIONS SOUHAITABLES 

 Une expérience dans un domaine lié à la mécanique constituerait un atout. 

QUALITÉS PERSONNELLES 

 Il est attendu de tous les membres du personnel de la NSPA qu'ils se comportent conformément au texte 
en vigueur du Code de conduite de l'OTAN adopté par le Conseil de l'Atlantique Nord et qu'en 
conséquence, ils incarnent les valeurs fondamentales que sont l'intégrité, l'impartialité, la loyauté, le sens 
des responsabilités et le professionnalisme. 

INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES 

 Les déplacements des personnels détachés vers des lieux situés en dehors de la zone de l'OTAN et leur 
travail dans ces lieux sont soumis aux politiques générales nationales. 

 


